P.BAQUE I. CALLEA

F BUREL-VANDJOS V.ALUNNI l ‘ ‘ J.DELLAMONICA
’ ) L.COUNILLON

Assesseur Pédagogie BUEIEIDaN s Assesseur Recherche »
des futurs U

C.ROUX

\ M.ILIE J. DELLAMONICA
[ B.POLSKI
E LONG MIRA R.RUIMY N.CHEVALIER V.ALUNNI
/ H. MONTAUDIE J.DELLAMONICA RESPONSABLE
P. BAQUE M JOZWIAK DPC

© / X D DARMON
) Dellamonica J. DELLAMONICA
S Schneider P.PAQUIS

S.LASSALLE




ROLE ET MISSIONS DU RESPONSABLE D’UE

Le responsable d’UE organise les enseignements en collaboration avec I'ensemble des
enseignants de la discipline.

Il organise 'emploi du temps et les programmes des enseighements

* Il coordonne les interventions de chaque enseignant et les modalités de coopération entre les
enseignants (actions pédagogiques, complémentarité, méthodes pédagogiques adaptées)

Il organise la rédaction des sujets d’examen dans les temps impartis, la mise en ligne sur
SIDES 1 mois avant I’épreuve, participe a la surveillance (obligatoire) des examens

Il participe obligatoirement a tous les jurys de délibération dont il est membre (semestre
1, semestre 2 et session de rattrapage)



ROLE ET MISSIONS DU RESPONSABLE D'’ANNEE

* Méme role que le responsable d’UE
e C’est le référent unique de I'administration.

* |l gere en plus la vérification des sujets d’examens pour I'année globale et non pas
au niveau d'une seule UE

* A ces fins, il organise les réunions de controle des sujets d’examen en amont, afin
qgue les sujets soient rendus en temps et conformes aux recommandations

* |l préside le jury de la promotion et veille a ce que tous les membres y participent.

* |l est responsable de |'organisation générale de I'emploi du temps avec
identification des noms des intervenants pour chaque cours

* Il communique les programmes au service de la scolarité (en accord avec le
responsable de cycle)




ROLE ET MISSIONS DU RESPONSABLE DE CYCLE

* Il vérifie la répartition des enseignements au sein d’'un méme cycle afin de
rendre cohérent I'acquisition progressive des connaissances et compétences
(il travaille dans ce cadre avec les responsables d'année sur I'élaboration des

emplois du temps).

* |l est le soutien administratif pour les situations difficiles (exemple :
intervention aupres des chefs de service des terrains de stages ou
enseignants pour récupérer les PV obligatoires (3eme cycle)).

* Il intervient, avec le responsable d’année, sur la nomination d'office de
certains enseignants pour les surveillances d'examen si besoin.

* Il gere le dossier HCERES



RAPPEL

- En DFASM 1 et 2, les sujets doivent comporter des DCP (de 13 a 17
questions) et des Ql.

- En L2 et L3, des Ql sont généralement administrées (20 a 40 par matiere
selon la durée de I’épreuve) mais des « petits DCP » sont possibles

- La participation a la commission de la pédagogie de I’"UFR est obligatoire
pour tous.




